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Российская Федерация

Курганская область
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУРГАНА

от  «_06_»________ноября 2025________ г. N__11377__
Курган
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

	Об утверждении Административного регламента

предоставления Департаментом социальной политики

Администрации города Кургана муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время» 


В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования города Кургана, Администрация города Кургана постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления Департаментом социальной политики Администрации города Кургана муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Курган                               и курганцы» и разместить на официальном сайте муниципального образования города Кургана в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.kurgan-city.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить   на заместителя Главы города Кургана, директора Департамента социальной политики Администрации города Кургана Гурьянову Ю.И.
Глава города Кургана                            
         

    
      А.А. Науменко
Косых Ксения Андреевна

8(3522) 42-88-58 доб. 316#

	 
	Приложение

к постановлению 

Администрации города Кургана

от__06.11.2025_ г. № _11377__
«Об утверждении Административного регламента 

предоставления Департаментом социальной политики Администрации города Кургана муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»»


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Департаментом социальной политики 

Администрации города Кургана муниципальной услуги  
«Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»
РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного 

регламента и круг заявителей 

1. Административный регламент предоставления Департаментом социальной политики Администрации города Кургана (далее – Уполномоченный орган) муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Уполномоченного органа, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, порядок взаимодействия Уполномоченного органа с заявителями при предоставлении муниципальной услуги по организации отдыха детей в каникулярное время (далее – муниципальная услуга).
2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители), имеющие место жительства на территории города Кургана отдельных категорий детей (далее - заявитель):
- дети в возрасте от 6,5 до 17 лет включительно;

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;
- дети-инвалиды;

- дети с ограниченными возможностями здоровья;

- дети с отклонениями в поведении;

- дети, состоящие на учете в комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав;

- дети, состоящие на учете в органах внутренних дел;

- дети, проживающие в малоимущих семьях;

- дети, из семей, находящихся в социально-опасном положении;

- дети, проживающие в многодетных семьях;

- талантливые и одаренные дети - победители международных, всероссийских, городских олимпиад, конкурсов, фестивалей, соревнований, спартакиад, отличники учебы, лидеры детских общественных организаций, детские творческие коллективы и спортивные команды;

- дети военнослужащих и граждан, пребывающих (пребывавших) в добровольческих формированиях, принимающие (принимавшие) участие в специальной военной операции;
- дети лиц, заключившие контракт (имевшие иные правоотношения) с организациями, содействующими выполнению задач, возложенные на Вооруженные Силы Российской Федерации, в ходе специальной военной операции;

- дети военнослужащих, дети граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, дети сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации (лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальное звание полиции), погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную или патронатную семью;
- дети, находящиеся на воспитании в организациях социального обслуживания с круглосуточным пребыванием;

- дети из семей со среднедушевым доходом до 1,5 величин прожиточного минимума;

- дети из семей, среднедушевой доход которых составляет до 2 величин прожиточного минимума;

- дети из семей со среднедушевым доходом до 3 величин прожиточного минимума.
3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями.
Глава 2. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги 

4. Информирование осуществляется по вопросам касающимся:

- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- адресов Уполномоченного органа и муниципальных организации, реализующих услугу отдыха и оздоровления детей в каникулярное время, подведомственных Уполномоченному органу (далее – Организации), обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- справочной информации о работе Уполномоченного органа и Организации;

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Уполномоченный орган, а также в Организации;
2) при устном обращении Заявителя (по телефону или лично) специалисты Уполномоченного органа и Организации, осуществляющие консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое время для консультаций.

Специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан;
3) по письменному обращению Заявителя специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 4 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
4) на информационных стендах, установленных в помещениях Уполномоченного органа, Организации, предназначенных для приема граждан;
5) посредством публичного размещения информационных материалов на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru;
6) посредством размещения информации о муниципальной услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ) на сайте www.gosuslugi.ru.
6. На информационных стендах, расположенных в Уполномоченном органе, Организации, на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru, в разделе «Услуги», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ, размещается следующая справочная информация о порядке предоставления муниципальной услуги:

1) извлечения из текста настоящего Административного регламента (полная версия размещается на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru в разделе «Документы», подраздел «Административные регламенты»);

2) форма и образец заявления для заполнения;

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4)  извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
5) место нахождения, график приема, справочные телефоны специалистов, а также место нахождения, график работы, телефон, адрес электронной почты Уполномоченного органа, адрес официального сайта муниципального образования города Кургана в сети «Интернет»;
6) информация о возможности получения муниципальной услуги посредством ЕПГУ.

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете ЕПГУ, а также в Организации при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.
При изменении информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7. Наименование муниципальной услуги: «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время».
8. Муниципальная услуга предоставляется Департаментом социальной политики Администрации города Кургана. 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют МБУ города Кургана «Городской центр культуры и досуга» и МБУ города Кургана «Курганский Дом молодежи» (далее - Организации).
9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение о предоставлении путевки в муниципальные загородные лагеря круглогодичного действия по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту, в том числе в электронной форме в личный кабинет Заявителя, в случае подачи заявления через ЕПГУ;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, в том числе в электронной форме в личный кабинет Заявителя, в случае подачи заявления через ЕПГУ. 
10. Срок предоставления муниципальной услуги: 

1) заявления о предоставлении муниципальной услуги рассматриваются Уполномоченным органом в срок, не превышающий 6 рабочих дней с их получения, в течение которого:

- регистрируется запрос Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- запрос рассматривается организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

- принимается решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
2) путевка выдается в соответствии с очередностью, установленной в Реестре регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги в срок, не превышающий 6 дней с даты подачи заявления.
 Максимальный срок предоставления или отказа муниципальной услуги - 30 календарных дней, в случае предоставления путевок на летнюю оздоровительную кампанию – от 4 до 6 месяцев. 
По истечению указанного срока, Уполномоченный орган направляет Заявителю один из результатов способом, указанным в заявлении,  указанных в пункте 9 Административного регламента.
11. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru в разделе «Услуги», на официальном сайте Организации, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»  и на ЕПГУ.

При изменении информации осуществляется ее периодическое обновление.
12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению №3 к настоящему Административному регламенту.
 В случае направления заявления посредством ЕПГУ (РПГУ) формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнительной подачи заявления в какой- либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ (РПГУ), дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе;

- на бумажном носителе в Уполномоченный орган или в Организации (указывается в случае, если результат, согласно нормативному правовому акту, выдается на бумажном или ином носителе);
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. Статус учетной записи должен  быть «Подтвержденная».
В случае если заявление подается представителем, дополнительно представляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя.

Заявления и прилагаемые документы, указанные в подпунктах 1 и 2 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Организации, в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ (РПГУ);

3) свидетельство о рождении ребенка (паспорт – по достижении 14-летнего возраста) и его ксерокопию;


4)  медицинский полис ребенка;


5) документы, подтверждающие льготы для предоставления путевки в муниципальные загородные лагеря круглогодичного действия:

- в случае подачи заявления родителем (законным представителем), где один из родителей участник, а также погибший (умерший) в Специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области - справка о подтверждении факта участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области, которая может быть заказана через портал ЕПГУ, а также взята из военных частей и военного комиссариата;
- в случае подачи заявления родителем (законным представителем), где один из родителей, заключил контракт (имел иные правоотношения) с организациями, содействующими выполнению задач, возложенные на Вооруженные Силы Российской Федерации, в ходе специальной военной операции – справка о подтверждении факта участия в специальной военной операции;

- в случае подачи заявления родителем (законным представителем) семьи, признанной малообеспеченной - справку из органов социальной защиты населения, подтверждающую соответствующий статус;

- в случае подачи заявления опекуном (попечителем) - решение органа опеки и попечительства об установлении опеки и попечительства;

- в случае подачи заявления приемным родителем - договор о передаче ребёнка (детей) на воспитание в приемную семью.
В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель, в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ, дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти).

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организациях и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, отсутствует.
14. Документы, представляемые заявителем, в целях предоставления муниципальной услуги:

1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальных услуг;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, наименование, организационно-правовая форма юридических лиц, фамилии, имена и отчества представителей, адреса должны быть написаны полностью;

3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;


4) документы на бумажных носителях представляются либо в двух экземплярах, один из которых - подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов;
5)заявление заполняется Заявителем рукописным или машинописным способом;

6) в случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя и отчество (полностью);
7) тексты в документах, полученных посредством светокопирования, должны быть разборчивы.
15. Организации, в случае обращения Заявителя, не вправе требовать от Заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

16. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) представленные в электронной форме документы, которые подаются Заявителем вне рамок межведомственного электронного взаимодействия, содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
2) представленные документы содержат исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя:

- в случае представления заявления в электронной форме, установление путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия отсутствие  или несоответствие сведений, подтверждающие полномочия представлять Заявителя;

-  в представленном заявлении, отсутствует документ, подтверждающий полномочия представлять Заявителя;
4) представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за получением услуги (документы, удостоверяющие личность, документы, подтверждающие полномочия представителя);
5) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);
6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставления услуги;
8) несоответствие возраста ребенка возрастной категории, указанной в пункте 2 раздела I настоящего Административного регламента;
9) наличие медицинских противопоказаний для предоставления муниципальной услуги (в т.ч. отсутствие профилактических прививок).

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента, Организации не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
17. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие  оснований для предоставления муниципальной услуги;

2) представление Заявителем недостоверных и (или) неполных сведений и документов;

3) неверное заполнение заявления о предоставлении услуги (в случае заполнения заявления с помощью ЕПГУ);
4) отсутствие свободных путевок в организации отдыха детей;
5) отсутствие подтверждения оплаты путевки, если таковая имеется, в течение 5 дней до начала смены.
18. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Организации с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах осуществляется в следующем порядке:

- заявитель, при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Организации с заявлением о необходимости исправления опечаток  ошибок, в котором содержится указанием на их описание;
- организации при получении заявления, указанного пункте 18, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
-  организации обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления.
19. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
20. Государственная пошлина и иные платежи за предоставление услуги с гражданина Российской Федерации не взимаются.
21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                   о предоставлении муниципальной услуги и при получении конечного результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
22.  К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

1) места ожидания и приема заявителей, места для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами), столами и обеспечиваются письменными принадлежностями; 

2) кабинеты приема заявителей оборудуются столами, стульями для посетителей и информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- названия отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- фамилией, именем, отчеством (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

- графика приема заявителей;
3) рабочие места специалистов осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером);

4) в помещениях, предназначенных для ожидания заявителей, информация о порядке предоставления муниципальной услуги, форма и образец заполнения заявления размещаются на информационных стендах. Информационные стенды должны устанавливаться таким образом, чтобы обеспечить возможную видимость информации максимальному количеству граждан. Тексты информационных материалов, размещаемых на стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).
Вход в здание, в помещениях которого предоставляется муниципальная услуга, оборудуется кнопкой вызова сотрудника. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги, наравне с другими лицами.

23. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) размещение актуальной информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования города Кургана в сети Интернет www.kurgan-city.ru, на официальном сайте Уполномоченного органа, на официальном сайте Организации, на ЕПГУ; 
2)  наличие информационных стендов и консультаций для заявителей;


3) возможность заявителя обратиться в Уполномоченный орган, Организации лично или путем направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием ЕПГУ;
4) возможность получения Заявителем уведомлений о представлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
5) возможность получения информации о ходе представления муниципальной услуги, в том числе в личном кабинете  на ЕПГУ.

24. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) прием заявления в день обращения;

2) достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги;

3) соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

4) своевременное, достоверное и полное информирование заявителя о ходе рассмотрения его заявления и прилагаемых к нему документов;

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в личном кабинете на ЕПГУ, независимо от способа обращения;
6)  индивидуальный подход и всесторонность рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов;

7) отсутствие обоснованных жалоб граждан на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
8) возможность оценить доступность и качество предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, в структурном подразделении Уполномоченного органа, на ЕПГУ  и  на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru в разделе «Услуги».
25. Муниципальная услуга предоставляется, в том числе, в электронной форме с использованием ЕПГУ. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в электронной форме с использованием ЕПГУ заявитель получает сведения о ходе предоставления муниципальной услуги через личный кабинет заявителя ЕПГУ.
РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Глава 3. Перечень административных процедур 

26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация  заявления и приложенных к нему документов;

2) рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Глава 4. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов

27. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Организации, в т.ч. в электронной форме с использованием ЕПГУ.

28. Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, проверяет надлежащее оформление заявления и приложенных к нему документов и регистрирует заявление в журнале (реестре) регистрации заявлений на получение муниципальной услуги. В случае подачи заявления через ЕПГУ, регистрация заявлений в журнале (реестре) ведётся автоматически в ЕПГУ. 
 29. Для подачи заявления в электронном виде через ЕПГУ заявителю необходимо выполнить следующие действия:

 1) пройти авторизацию в  Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА);

2) заполнить форму заявления.
В случае подачи заявления через ЕПГУ проверка правильности оформления заявления не осуществляется, основания для отказа в приеме заявления в том случае, если заявление подано в Уполномоченный орган, в полномочия которой не входит предостав​ление услуги.
При успешной подаче заявления в личный кабинет заявителя на ЕПГУ автоматически направляется уведомление о регистрации заявления.
Срок  регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день с момента подачи заявления в ЕПГУ (РПГУ), а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день,- в следующий за ним первый рабочий день.
30. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.
31. Результатом и способом фиксации выполнения административной процедуры является регистрация поступившего заявления в журнале (реестре) регистрации заявлений на получение муниципальной услуги.
32. В случае подачи заявления с использованием ЕПГУ заявителю в личный кабинет ЕПГУ направляется уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием номера и даты регистрации заявления.

Глава 5. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов

33. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление, которое передается специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

34. Ответственный исполнитель:
1)  осуществляет анализ поступивших документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

2)  при необходимости формирует запросы в рамках межведомственного (внутриведомственного) электронного взаимодействия в органы и организации. 
Запросы должны быть сформированы и направлены не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и прилагаемых к нему документов;
3) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии;

4)  проверяет заявление на полноту информации, содержащейся в нём.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

35. В случае наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 17 Административного регламента, специалист структурного подразделения Уполномоченного органа направляет на подпись должностному лицу проект решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

36. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) в сведениях и документах, направленных заявителем в Организации, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
37. Результатом административной процедуры является формирование проекта решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
Глава 6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги)

38. Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение документов, представленных заявителем, и сформированного специалистом структурного подразделения Уполномоченного органа проекта решения о предоставлении (отказа в предоставлении) муниципальной услуги.

39. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подписывает усиленной квалифицированной ЭП решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Уполномоченного органа подписывает усиленной квалифицированной ЭП решение о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

40. Критерий принятия решения: соответствие проекта решения требованиям законодательства Российской Федерации, в том числе Административному регламенту.

41. Результатом административной процедуры является утверждение и подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении.

42. Результат фиксируется в виде решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении на платформе государственных сервисов и направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ в автоматическом режиме. 

______________________________________

Приложение 1
к Административному регламенту предоставления Департаментом социальной политики Администрации города Кургана муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги

________________________________________________

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

Кому: ________________

РЕШЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги

«Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

от ___________

№ ________

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ______________

уполномоченным органом

______________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа

принято решение о предоставлении Вам путевки/сертификата на детский отдых и (или) компенсации стоимости путевки в организацию отдыха детей и их оздоровления

____________________________________________________________________.

Дополнительная информация: _______________________________________.

Сведения об электронной

подписи

_______________________






Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

__________________________________________
Приложение 2
к Административному регламенту предоставления Департаментом социальной политики Администрации города Кургана муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги

________________________________________________________

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации

или органа местного самоуправления

Кому: ____________

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги

«Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

от ____________

№ _____________

Рассмотрев Ваше заявление от __________ № _______ и представленные Вами

документы, руководствуясь___________________________, уполномоченным

органом

______________________________________________________________________

наименование уполномоченного органа

принято решение об отказе в предоставлении Вам путевки/сертификата на

детский отдых и (или) компенсации стоимости путевки в организацию отдыха

детей и их оздоровления:

_____________________________________________________________________,

указать ФИО и дату рождения заявителя, ребенка

по следующим основаниям:
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом


	Разъяснение причин отказа предоставления услуги



	
	
	


Дополнительная информация: _______________________________________.


Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о

предоставлении муниципальной услуги после устранения

указанных нарушений.


Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


__________________________


                     Сведения об

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение                                            электронной подписи
_________________________________
Приложение 3
к Административному регламенту предоставления Департаментом социальной политики Администрации города Кургана муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»
Форма заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги
В (наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления субъекта Российской Федерации, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу)
от ____________________________________
(фамилия, имя, отчество)

____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне путевку/сертификат на детский отдых и (или)

произвести компенсацию стоимости путевки в организацию отдыха детей и их оздоровления для моего ребенка (ФИО)
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(описание ситуации, связанной с принадлежностью ребенка к той или иной категории)
Денежные средства прошу перечислить:

на лицевой счет № _______________________, открытый в кредитной организации (в случае предоставления выплаты)
С порядком предоставления путевки/сертификата на детский отдых и (или) компенсации стоимости путевки в детский лагерь ознакомлен(а).
__________________(подпись)
Результат государственной (муниципальной) услуги прошу выдать следующим

способом:

· посредством личного обращения в Уполномоченный орган:

· в форме электронного документа;

· в форме документа на бумажном носителе;

· отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только в случаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных правовых актах);

· посредством направления через ЕПГУ (только в форме электронного

· документа);

· посредством направления через РПГУ (при наличии) (только в форме

электронного документа).
__________________(подпись)
Даю согласие на обработку указанных выше моих персональных данных, а

также персональных данных моего ребенка в объеме, необходимом для

предоставления государственной (муниципальной) услуги.

__________________(подпись)
«____» _____________ 20__ г. Подпись _______________________

___________________________________
Приложение 4
к Административному регламенту предоставления Департаментом социальной политики Администрации города Кургана муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»
Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления услуги
________________________________________________________

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации

или органа местного самоуправления

Кому: ____________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

«Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

от ____________                                                                            № ____________
Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________, руководствуясь

_________________________________________________________________,

уполномоченным органом

_____________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного
самоуправления

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим

основаниям:
	№ пункта Административного регламента
	Наименование оснований для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	


Дополнительная информация: _______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги после устранения

указанных нарушений.

__________________________


                     Сведения об

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение                                            электронной подписи
_________________________________
